Curso de Photoshop Leccion 1

Leccion 1

GESTION DE ARCHIVOS

Abrir archivos

Existen diversos métodos para abrir archivos en Photoshop, el empleo de uno u otro
comando dependera de tus preferencias en cada momento.

Todos los comandos para abrir archivos se encuentran en el Menl Archivo.

Comando Abrir

Archivio

Zkrl+M

Chrl+0
Explarar. .. Mads, +CErH-O
Abrir como. .. BlE-+CErl-HC
Abrir recientes »

Elige Mena Archivo > Abrir

A 21 x|
Buszcar en: Ia MODULD | j L] £ E2-
Dimagenes
[:Ipractica
MNombre de

archiva: j | Abrir I

Cancelar |

Tamafia de archivo:

A

En el cuadro de dialogo, selecciona el archivo que desees abrir y pulsa en el botdn Abrir, o
pulsa la tecla Intro (Enter)

v Para que se muestren todos los archivos que es posible abrir con
Photoshop, selecciona la opcion de mostrar todos los formatos en el menu
emergente Tipo de archivos.
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v Puedes seleccionar y abrir varios archivos a la vez. Mantén pulsada la
tecla Control mientras vas haciendo clic sobre el nombre de los archivos.

Abrir recientes
Permite abrir un archivo utilizado recientemente en Photoshop:

| Archiva

Muevo... CErl+HR
Abrir. .. ChrT
Explorar... Mayils, +Chrl+0

abrir coma, ., Al

abrir recientes 1 comanda abrir, jpg
2 filtroenfogue. pn
Cerrar CEr -t dehie
3 rueda, psd
Glatdar ZEE 5 ek t6.qF
Giiard aylis: - Eh {5 i
uardar camo a';.-'LJS r 5 RGE-CMYK, psd
Gluardar para Webn ., AlEMayis, FCk+E L
o f laros copia.jpa
e 7 C:\Documents and
CalaEar, . 8 Z:\Documents and
= 9 C:\Documents and
Icmpnrliar 10 Ci\Documents and

Elige Menu Archivo > Abrir recientes y selecciona un archivo en el submenu.

Preferencias : x|
[ [Mnepce xativr E [
Prev. imanen: | GFuardar siampre j T I
Extensidn de archivo: | Lsar mindsculas = sty |
— Compatibilidad de archivo
F Preguntar antes de guardar archivas TIFF con capas __ Siguiente |

7 Maximizar siempre la compatibilidad para los archivos de Photoshop (PSD)

~ ¥ Habllitar funcionalidad de grupo de trabajo
Al abrir documentos administrados

Extraer delservidor: | Pregurtar =
Artualizar desge el servidor: I Siermnpre 'i

La lista 0e archivas recientes contiene: [10_ archivas |

Por defecto se muestran los ultimos diez archivos abiertos, aunque puedes variar este
ndmero, hasta un maximo de treinta.

Elige Menu Edicion > Preferencias > Manejo de archivos.
Escribe un nuevo niimero en el cuadro de texto La lista de archivos recientes contiene.
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Importar imagenes escaneadas

Es posible escanear directamente desde Photoshop, con cualquier escaner que tenga un
modulo plugin compatible con Adobe Photoshop o que admita la interfaz TWAIN.

Para importar laimagen escaneada, selecciona el nombre del escaner en el submenu
Archivo > Importar.

Photoshop iniciara el software de tu escaner, ajusta los parametros de exploraciéon segun
convenga e inicia la digitalizacion. Cuando ésta concluya, el archivo explorado se abrird en
Photoshop.

v Esta opcion es posible que no esté disponible en todos los sistemas.

Explorador de archivos

Es el comando méas completo a la hora de abrir archivos, son muchas las funciones que
permite realizar:

- Ver y ordenar archivos de imagenes.

- Crear nuevas carpetas.

- Mover, eliminar y cambiar el nombre de archivos.

- Rotar imagenes.

- También muestra informacion y datos de archivos importados de una camara digital.

Mostrar el Explorador de archivos
archivo [

Muewa. .. ZhrlHR
abrir. .. Chrl+0

Explorar. .. Mays, +Ckrl+0
Abrir como. .. AlE+CErl+0
Abrir recientes k

Elige Menu Archivo > Explorar o Menu Ventana > Explorador de archivos.

Srchivn  Edecwn Inagen  Caps  Seeccon Fio Vaba  Venlana  Ayuds

QP W | e | o [hema 2] mecrat | wrars | Iﬁm Explor sdor 04 ""“"“_J

‘ Explorador de archivaos ‘ Finceles ‘

v Con una resoluciéon de monitor superior a 800 x 600 pixeles, por
defecto, el Explorador de archivos aparece alojado en el area de paletas
situada a la derecha en la barra de opciones. Si quieres verlo como una
ventana en el area de trabajo, tienes dos opciones: haz clic en la flecha de
la pestafa y elige la opcidn Mostrar en ventana separada, o arrastra la
pestafa al area de trabajo.
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Para volver a situar la ventana en el area de paletas, elige la opcion
Acoplar al area de la paleta, desde el menu de la paleta.

Configurar la ventana del explorador

Puedes maximizar y minimizar la ventana del explorador como si se tratara de la ventana de
un documento.

GI-' Explorador de archivos j = |g]5j
23 ﬁ‘é‘f‘ & [MiPC\Disco local (CND... =] (B)

w7 MODULS I
] MODULD I
fbe(] MODULD ¥

! :.J_I MODLLO ¥ =
[ e MoDULO Vi [

imnagenes

e

=

practica

il _|J -
Toda » A Nombre. b Grandec. b ‘;_\é

Puedes variar el tamafio de la ventana a tu gusto: sitda el cursor en la esquina inferior
derecha, haz clicy arrastra.

Los distintos campos de la ventana, se pueden cambiar de tamafio. Sitla el cursor sobre las
lineas de separacién, hasta que cambie a esta forma 4+ | a continuacion, haz clic y arrastra.

Usar el menu de la ventana Explorador de archivos

Haz clic en el botén remarcado, situado en la esquina superior derecha de la ventana, para
acceder a las diversas opciones del menu:
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& Explorador de archivos =101 =
' T-"‘_ el || [ Mi PCADIsco Iocal (C:jDocuments vlﬁjl
| LT practica y Acoplar al dnea de |a paleta
;af-_'--';]l!thll:rl = » Yista sxpandida
L.‘I'Z“J i = m 5
: ﬂm““g:" B = _ Seleccionar todo
L+~-__q MCDULC W1 Deseleccionar bodo
-] MODWLG- VI Camblar nombre
. Ceriier nambre de it
Eliminar
EEE— Bt A
B E]
e | Carpeta nisva
- - ¥ ' Mostrar canpetas
L e [y
R RSt e Rotar 150*
gy Rotar 90° AC
ey s [ 8 Rotar 90° ACD
Miriaburs pacuefia
Miniatura mediana
Miniabra grands
+ Ministura grands con clesificaciin
Nombre de archive sbrr recenies pg Rt Detalies
Fecha de creacidn m/Z3 sas 101303 Actuskzar vists de acertorio =
Fechs de modificacion m/I5 aes 024105 0 ) De=cubrir Ubicacn on ol Exploradar
Fermate de imagen JFEG iy LR | mis s o Expartar caché
Anchura 703 ===
et . Furgar cachd
== s £ :
Toda L d  Hombre archive ¥ Grandecemchs ' (* F

e

Navegar por el Explorador de archivos

Carpetas

Haz doble clic en una carpeta para ver su contenido.

Para mostrar u ocultar carpetas en el lado derecho de la ventana, elige Mostrar carpetas

en el mend.

v Una marca de comprobacion indica que las carpetas se estan

mostrando.

Crear carpetas

Selecciona Carpeta nueva en el menu, escribe un nombre y pulsa Intro.

Cambiar nombres de archivo y carpeta

En el lado derecho de la ventana, haz clic en el nombre de la carpeta o del archivo, o bien
selecciona un archivo o carpetay elige Cambiar nombre en el mend.

A continuacién, escribe un nuevo nombre y pulsa Intro.

Seleccionar y deseleccionar archivos

En el lado derecho de la ventana, haz clic en una miniatura para seleccionar un archivo o
mantén pulsada la tecla Mayus y haz clic para seleccionar varios archivos.
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Para seleccionar todos los archivos de la carpeta actual, elige Seleccionar todo en el
menu de la ventana.

Para deseleccionar todos los archivos, elige Deseleccionar todo en el mend.
Mover y copiar archivos

Para mover un archivo, arrastralo a una carpeta distinta.

Para copiar un archivo, pulsa Alt y arrastralo a una carpeta distinta.
Actualizar la visualizacion

Al cambiar el nombre de un archivo, el orden de los archivos en el Explorador no se
actualiza automaticamente.

Para actualizar la visualizacion, selecciona Actualizar vista de escritorio en el menu.

v Si cierras y vuelves a abrir el Explorador de archivos, también se
actualiza la visualizacion.

Abrir archivos

Selecciona el archivo o archivos que desees abrir y realiza una de las acciones
siguientes:

- Selecciona un archivo y pulsa Intro.

- Haz doble clic en un archivo seleccionado.

- Arrastra el archivo o archivos seleccionados fuera del Explorador de archivos
- Elige Abrir en el men( de la ventana.

v Cuando el Explorador de archivos esta acoplado al area de paletas, con
tan so6lo hacer doble clic en un archivo o seleccionar un archivo y pulsar
Intro se abre la imagen y se cierra el Explorador de archivos.
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Otras opciones del Explorador de archivos

o Explorador de archivos

= bapma g e w1 g
R T S el e L e O
et b sl B e e
e s

ey —— ¥
aberta memori wir bual aleria ram areapaletas
Nembre da archive abek recenlspy < 1| Sasificacidn: - Tasificackn: = Shsificedin:g =
Fecha de crescidn m/E3/0am 10013:03 =) =
Fecha de modificaciin mA15/as 024135 - s - :.;|
T il
Farmato de imagen WPEG F !
Anchura 709 i ey *:l
Altura 435 Ll = | e 1 sl L :'-:'.,':
e A=—357 |=s56.
Tods || [ ] Hombra srchive | * |Grarsa con cis. | ¥ | 27 sementols) |l | 7
1. Mostrar informacién del archivo
Nombre de archivo abric recientes.jpg 2
Fecha de creacién m/23/a33a 10:13:03

Fecha de modificacion /15 /333 02:41:35
Formato de imagen JFES
Anchura 709

Altura 43C

Haz clic en el menu emergente de informacién de archivo situado en la parte inferior del
Explorador de archivos y selecciona una de las siguientes opciones:

-Toda: para ver toda la informacién de un archivo.

-EXIF para ver la informacion de una imagen importada de una camara digital.
2.Vista expandida

Para ocultar la parte izquierda de la ventana.

Para volver ala vista por defecto, haz clic de nuevo en el botén.
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3.0rdenar archivos

v Mombre archivo
Clasificacion
Anchura
Alktura
Tamario archivo
Resolucian
Tipo
Perfil de color
Fecha creacion
Fecha modificado
Copyright

v Orden ascendente

[Mombre archive

Haz clic en el menu emergente Ordenar por, situado en la parte inferior del Explorador de
archivos, y elige una opcién de orden.

4.Cambiar la visualizacion de archivos
Para cambiar el modo de mostrar los archivos, realiza una de las operaciones siguientes:
|Grande conclas. ¥ 45 clernentols)

Mediano
Grands

v Grande con clas,
Detalles

-Elige una opcion de visualizacion de miniatura en el menu de la ventana,

-Haz clic en el mend emergente Vista por, situado en la parte inferior del Explorador de
archivos, y elige una opcién de visualizacién.

5.Rotar imagenes

Selecciona uno o mas archivos y realiza una de las acciones siguientes:

('L

- Elige una opcién de rotacién en el menu de la ventana.

- Haz clic en el boton Rotar de la parte inferior de la ventana Explorador, para rotar las
imagenes 90° a la derecha (AC).

- Pulsa Alt y haz clic en el botdn Rotar para rotar las imagenes 90° a la izquierda (ACD).
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6.Eliminar archivos

Selecciona el archivo o archivos que deseas eliminar y realiza una de las acciones
siguientes:

- Haz clic en el boton Papelera.
- Arrastra los archivos al botén Papelera.
- Pulsa la tecla Supr

-Elige Eliminar en el menu de la ventana.
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GESTION DE ARCHIVOS

Modos de Visualizacion

Existen 3 modos distintos para visualizar los documentos.

Para elegir el modo de visualizacién, haz clic en los botones remarcados del cuadro de
herramientas.

z

22

v Para cambiar el modo de visualizacion de forma rapida, pulsa la tecla
F

|~'-‘| (H
(#%)

1.Modo de pantalla estandar

El documento se muestra con ventana y con barras de desplazamiento, si es necesario.

2.Modo de pantalla entera con barra de menus

Se ocultala ventana y se muestra el documento sobre fondo gris.

3.Modo de pantalla entera

Se ocultala ventanay se muestra el documento sobre fondo negro.

v En este modo, la barra de menuds de Photoshop se acopla en el cuadro
de herramientas.
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Ordenar varios documentos en modo de pantalla
estandar

Puedes tener varios documentos abiertos en el area de trabajo, siempre que sepas
mantener un cierto orden, y sigas unas sencillas pautas.

Ordenar en Cascada

Elige Menu Ventana > Documentos > Cascada para visualizar las ventanas apiladas en
cascada desde la parte superior izquierda a la parte inferior derecha de la pantalla.

Ordenar en Mosaico
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Wadsbepotoshon . l8ix
dgchivo Edioen  [mesgen Caps  Sseoodn FEo Vebts  Yentsra .twd-i
k. ol B [RGE) '.jm'!' arragsle b an. g al S,
]
Hedia AT DA CHE R AL I 0 ETEE e
Grards | I"EE o ki !-mt e E -—-||.|.-F-:_+' s
o Grarde con clas,
Granda con ciss, LBl
| | 2
) bt g ol §Ere CRUGIY 1= || aberta e o 100 (RENE S-S

o Nosbos arehien =

Clasificacion
Adobe Photoshop

Tatreld S chii M 52 P podiod CogikEk 2| comando
Rosohacion porguE no by Sutic e mamoria (RAM
Tiger
e —c—
Frtsthi 7 i
Fecha modificads -

Sl =

v bikne g ol FORs [REGRE

-i0i x|

Hombre du archive v recan®en pg :__
Fachs da crescils m/ 270 aes W 1300 e “als
fasha R il ki iR D e Iy (3} Abora tiene @ memors vl primaria e Aot P [EatioSeazivwe =l
Farmals ds imagsn FL0 \) mmwmwmmﬂmmwm
Anchers TOS :m"g:n%?mu o fgure Prev. imagen: [ Guartar siempre—
memaoria v ko PRoAgshon. 3 ser
Basis m-: :E = dstinla 2 ; Muml L prvrsli
ol | ¥
Mot v E | — Cormpallidad dé srchiva

F Mamizar semere b compathilidad para bos archiv =
L4 B

Elige Menu Ventana > Documentos > Segmentar para mostrar las ventanas borde con
borde.

Navegar entre archivos abiertos

Cuando los documentos estan en el modo de visualizacién sin ventana, puedes
intercambiar el archivo sobre el que trabajar.

Elige Menu Ventana > Documentos

Documentos Cascada
Espacio de tral:lajcl k Mosaico
Qrdenar iconos

v Herramienktas .
: Cerrar todo Mais, ke
v Opciones

7 Yentana nueva
Explorador de archivos

1 abrir recientes.jpg al 100%: (REE)
Z abrir.jpg al 100%: (RGE)
3 abrirrecientes.jpg al 100%: (RGEE)

Mavegador
Informacion

Colar 4 alerta memoria virtual, jpg al 100%: (RGE)
Muestras 5 alerta ram.jpg al 100%: (RGE)
Estilos 6 areapaletas,jpg al 66, 7% (RGE)
7 botond . jpag al 100% (RGE)
Histaria ;
8 boton3. jpg al 100% (RGE)

Acciones « 9 boton4.ipg al 100% (RGE)
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Aparece una lista que contiene todos los archivos abiertos en Photoshop.

Para activar cualquiera de ellos, haz clic sobre su nombre.

Leccién 1

v Puedes ir navegando entre los archivos abiertos pulsando Control +

Tabulador

Cerrar archivos

Archivo

Muera,,,
abrir..,
Explorar...
Abrir comno. .,
Abrir recientes

CErl M

CEH+D
Mans,+CErl+0
AlE+CErHO

ChElH-

Elige Menu Archivo > Cerrar para cerrar el archivo activo.

Documentos

Espacio de trabajo

¥ Herramienkas
v Opciones

Explorador de archivos

Mavegador
Informacion

Colar
Muesktras
Estilos

Historia
Acciones

Cascada
Mosaico
Qrdenar iconos

Mais, ke

Yentana nueva

1 abrir recientes.jpg al 100%: (REE)
Z abrir.jpg al 100%: (RGE)
3 abrirrecientes.jpg al 100%: (RGEE)
4 alerta memoria wirtual.jpg al 100%: (RGE)
5 alerta ram.jpg al 100%: (RGE)
6 areapaletas.jpg al 66, 7% (FEE)
7 botond . jpag al 100% (RGE)
8 boton3. jpg al 100% (RGE)
v 9 botond.jpg al 100% (RGE)

Elige Menu Ventana > Documentos > Cerrar todo, para cerrar todos los archivos.

Guardar

Para guardar los cambios que hayas efectuado en un archivo, elige Menu Archivo >

Guardar.

Pedro Flores

http://fotoyphotoshop.wordpress.com



Curso de Photoshop Leccion 1

Muevo, ., Chrl+n

abrir... ChHHC

Explorar... Mayis, +Chrl+0

abrir coma. ., Alt+CErl+0

Abrir recientes k

Cerrar CErH-

Guardar Chrl+5

Guardar como, .. Mays, +Ckrl+5

Guardar para Web...  Alk+Mavis, +Chrl+5

Volver
Mombre de
archivo; II:u:utu:un'l .pg j Guardar I
Formate: JPEG [*JPG.*.JPEG.*JPE) =1 Cancelar |

Photoghop DCS 2.0 [*.EFS -

anes de guardado

dar: [T ComdPCx [ PCx)

Fhotashop POF [*.PDF*.PDP)
I Cand pigar (PR

[T Capgd PMG [ PNG)

R [+ R

Seitex CT [*5CT)

- Usa_[ Targa [* TEA= YDA ICE*WST) =
I~ Perfil] TIFF = TIF = TIFF] =

finiatura W Uszar estensidn en mindsculas

=

Aparece un cuadro de dialogo, ponle nombre y selecciona un formato del mend emergente.

Guardar como

Permite guardar con un formato distinto, un archivo previamente guardado.

Formatos de archivo

Los formatos de archivo mas habituales son los siguientes:

PSD

Es el formato nativo de los archivos que se crean con Photoshop.

Guarda toda la informacion del documento, tal y como lo hemos creado.

v Es imprescindible guardar siempre el original en PSD, antes de
guardarlo como otro formato en donde pueden desaparecer algunas de
esas caracteristicas.
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TIFF

(Tagged Image File Format): uno de los formatos mas extendidos, y el que utilizaremos cuando
gueramos llevar nuestros trabajos a imprenta.

v

Es preferible no comprimir la imagen en el cuadro de opciones.

JPEG 0 JPG

(Joint Photographic Experts Group): reduce el nimero de colores de la imagen para ahorrar
espacio en disco.

Al guardar como JPEG aparece un cuadro de didlogo donde podemos escoger el nivel de
compresioén / calidad de nuestro archivo (a mayor calidad, menor compresion).

v Asignar una calidad inferior a 8 (Alta), puede provocar una
considerable pérdida calidad en la imagen.
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VISUALIZACION Y DESPLAZAMIENTO

Un trabajo preciso en Photoshop, requiere aumentar el tamafio de visualizacién del
documento, y poder desplazarse por él con rapidez y comodidad, una vez ampliado.

Existen herramientas adecuadas (Zoom y Mano) para estos fines, pero acceder a ellas,
implica que tener que abandonar la tarea en curso y desplazarse hasta el cuadro de
herramientas para activarlas.

A continuacién detallamos las distintas opciones existentes para aumentar y reducir la
visualizacién (Zoom), y desplazarse por el documento (Mano) accediendo a las
herramientas de modo temporal, mediante atajos de teclado.

v Las opciones estaran disponibles mientras mantengas las teclas
pulsadas, presta atencion al cursor, al soltar las teclas de acceso al atajo,
podras seguir con tu trabajo en curso.

Aumentar el tamanio de visualizacidon

Elige una de las opciones siguientes:

- Pulsa Barra espaciadora + Control. El cursor cambia a herramienta Zoom con el signo
+ '5-, haz clic para aumentar.

v Si te interesa ampliar una parte de la imagen en concreto, una vez que
el cursor haya cambiado, haz clic y arrastra (aparecera una linea
discontinua), cuando sueltes, la parte que hayas seleccionado llenara el
area de pantalla.

- Pulsa Control + + (signo de suma del teclado numérico).

Reducir el tamafio de visualizacion
Elige una de las opciones siguientes:

- Pulsa Barra espaciadora + Alt. El cursor cambia a herramienta Zoom con el signo -'5-, haz
clic parareducir.

- Pulsa Control + - (signo de resta del teclado numérico).
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Encajar en pantalla

Para que el documento se vea al completo y ocupe todo el area de pantalla,

Pulsa Control + 0 (cero)

Desplazarse por el documento

Si al aumentar el tamafio de visualizacion del archivo, el area de trabajo no muestra el
documento al completo, es necesario acceder temporalmente a la herramienta Mano para
desplazarse.

Pulsa Barra espaciadora y el cursor cambiara temporalmente al de la Herramienta Mano,
para desplazarte por el documento haz clic y arrastra.

Paleta Navegador

La Paleta Navegador auna las funciones de las herramientas Zoom y Mano.

Elige Menu Ventana > Navegador

Acoplar &l &rea de la pakta

)
T

=

Opciones de paleta

Cuadro de visualizacion

. color: | [l Rojo claro E _ Cancelr |

Aumentar

- Desplaza el regulador hacia la derecha

- Haz clic en el bot6n de las montafias de la derecha
- Escribe en la casilla un % mayor y pulsa Intro.

Reducir

- Desplaza el regulador hacia laizquierda

- Haz clic en el botén de las montafias de la izquierda
- Escribe un % menor y pulsa Intro
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Desplazarse

El cuadro rojo situado en la miniatura de la paleta, representa los limites de la ventana de la
imagen.

-En laminiatura de la paleta, haz clic y arrastra, para desplazarte por el documento, como
si usases la herramienta Mano.

Opciones de paleta
En el menl de la paleta, elige Opciones de paleta.
Elige una de las siguiente opciones para cambiar el color del cuadro de visualizacion.

- Para utilizar un color preestablecido, selecciona en Color una opcion en el menu
desplegable.

- Para especificar un color diferente, haz clic en el cuadro relleno de color y elige un color
en el selector.
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